
Toets Actie 

F1 De helpfunctie op het beeldscherm openen. 

F4 Keuzelijst openen/sluiten. 

Alt+F4 Het programma afsluiten. 

Ctrl+F4 Het actieve venster sluiten. 

Ctrl+Tab Door Ctrl ingedrukt te houden terwijl u herhaaldelijk op  
de Tab toets drukt, doorloopt u de lijst met geopende 
vensters. U opent één van die vensters door Ctrl weer los 
te laten. 

Alt+letter Met Alt in combinatie met de letter die op de 
bedieningsknoppen, tabbladen of in menu's is 
onderstreept activeert u de knop, menu of tabblad. Dit is 
de sneltoets die u met  het toetsenbord kunt gebruiken 
vanaf andere onderdelen in het programma. 

Ctrl+Esc Het start menu van Windows weergeven. 

Ctrl+A Alles selecteren. 

Ctrl+X Selectie knippen. 

Ctrl+C Selectie kopiëren. 

Ctrl+V Selectie plakken. 

Ctrl of Shift Multiselectie bij selecteren met de muis. 

Ctrl+Z Laatste bewerking ongedaan maken. 

Ctrl+Y Ongedaan maken terugdraaien. 

Shift + → Tekst rechts vanaf de invoegpositie (cursor) selecteren. 

Shift + ← Tekst links vanaf de invoegpositie (cursor) selecteren. 

F2 Selectie opheffen. 

Del Teken of geselecteerd gedeelte verwijderen. 

Tab of Enter Naar het volgende invoerveld (in onderhoudmenu's). 

Shift+Tab of Shift+Enter Naar het vorige invoerveld (in onderhoudmenu's). 

Ctrl+E Maakt het bedrag exclusief btw. 

Ctrl+I Maakt het bedrag inclusief btw. 

Insert of Ctrl+Insert In een invoertabel onder / boven de actieve regel een 
nieuwe regel (rij) invoegen. 
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Wij hebben de informatie in deze informatiebrief met de grootst mogelijke zorgvuldigheid samengesteld. De verstrekte informatie is algemeen van 
aard en heeft tot doel u kort en bondig op hoofdlijnen te informeren. Desondanks kan het voorkomen, dat bepaalde informatie verouderd of niet 
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Hieronder vindt u een overzicht van  sneltoets combinaties die binnen SnelStart (en veelal ook binnen 
Windows) zijn te gebruiken. 

Toetscombinaties SnelStart 


